ZARZADZENIE NR 0050.51.2026
BURMISTRZA MIASTA | GMINY GRYFINO

z dnia 15 maja 2026 r.

w sprawie powotania Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) do realizacji zadania
pn. ,,Mata retencja wodna dla Gminy Gryfino”

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153, 1436, Dz. U. z 2026 r. poz. 252) oraz § 23 ust. 1 zatgcznika
do Zarzadzenia Nr 120.1.2026 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 15 stycznia 2026 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie oraz w zwiazku
z umowa o dofinansowanie projektu pn. ,Mata retencja wodna dla Gminy Gryfino” (umowa
nr FEPZ.02.12-12.00-0002/25-00 z dnia 19 grudnia 2025 r.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje sie Jednostke Realizujaca Projekt (zwana dalej ,JRP”) do realizacji
zadania pn. ,Mata retencja wodna dla Gminy Gryfino”. Zadanie dofinansowane jest
z Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027, Priorytet 2 Fundusze
Europejskie na rzecz zielonego Pomorza Zachodniego, Dziatanie 2.12 Adaptacja do zmian
klimatu, Typ projektu 3 Mata retencja wodna.

2. Przewodniczacym JRP jest Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino Tomasz Miler.
Do zadan przewodniczacego nalezy kierowanie, koordynacja i nadzor nad pracami JRP.
3. W sktad JRP wchodza:
1) koordynator JRP - Justyna Siwek-Matura - Wydziat Inwestycji i Rozwoju Urzedu Miasta
i Gminy w Gryfinie (zwany dalej UMiG);
2) specjalista ds. organizacyjnych - Izabela Machniak - Wydziat Inwestycji i Rozwoju UMIG;
3) specjalista ds. administracyjnych — Karolina Pawlak - Wydziat Inwestycji i Rozwoju UMIG;
4) koordynator ds. inwestycji — Agnieszka Wernikowska - Wydziat Inwestycji i Rozwoju
UMIG;
5) specjalista ds. inwestycji - Joanna Owczarek — Wydziat Inwestycji i Rozwoju UMIG;
6) asystent ds. inwestycji — Patrycja Jawoszek - Wydziat Inwestycji i Rozwoju UMIG;
7) specjalista ds. srodowiska - Joanna Ekiert - Wydziat Planowania Przestrzennego
i Ochrony Srodowiska UMiG;
8) specjalista ds. wykupu gruntéw - Zaneta Snoch -Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej,
Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomosciami UMiG;
9) specjalista ds. ksieggowych i finansowych - Dorota Duchowska - Wydziat Finansowo-
Ksiegowy UMIG;
10) specjalista ds. wynagrodzen - Beata Pawlik - Wydziat Organizacyjny UMIG.

§ 2. 1. Do zadan JRP naleza w szczegdlnosci:

1) realizacja projektu w oparciu o akty prawne i wytyczne wskazane w umowie
o dofinansowanie;

2) przygotowywanie na potrzeby projektu niezbednych dokumentow formalno-prawnych;

3) koordynacja i nadzor nad realizacja poszczegblnych procesow inwestycyjnych
i realizacja zadan nieinwestycyjnych, w szczegolnoSci zapewnienie ciagtosci
finansowania projektu zgodnie z harmonogramem ptatnosci (zwanym dalej HP)
oraz harmonogramem rzeczowo-finansowym (zwanym dalej HRF);



4) prowadzenie monitoringu, raportowania i sprawozdawczosSci z przebiegu realizacji
projektu;

5) upowszechnianie i promowanie projektu;

6) wspotpraca z Instytucja Zarzadzajaca, tj. Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego;

7) wspotpraca z wydziatami merytorycznymi Urzedu Miasta i Gminy Gryfino;

8) zarzadzanie ptatnoSciami na rachunku projektu w imieniu i na rzecz Beneficjenta;

9) zakres dziatan do realizacji w ramach poszczegolnych zadan (zgodnie z niniejszym
zarzadzeniem) i harmonogramem realizacji projektu (zwanym dalej HRP), przydzielonych
cztonkom JRP obejmuje m.in. przygotowanie postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, nadzor nad
zawarciem umowy i jej realizacja, catosciowg koordynacje zadania, odbior kohcowy
przedmiotu umowy oraz udziat w procesie egzekwowania ewentualnych gwarancji;

10) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z obstuga projektu i realizacja
poszczegolnych zadan wymienionych w HRP;

11) przygotowywanie niezbednych dokumentow do kontroli wewnetrznych, zewnetrznych
i audytow.

§ 3. Do zadan koordynatora JRP nalezy w szczegolnosci:

1) wdrazanie projektu i zarzadzanie projektem w zakresie rzeczowym i finansowym,
zgodnie z HRF, HRP, HP oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami i szczegotowymi
wytycznymi;

2) prowadzenie rzeczowej i finansowej sprawozdawczosci oraz monitoringu dla projektu;

3) opracowywanie i przekazywanie do Urzedu Marszatkowskiego sprawozdan i raportow
z przebiegu realizacji projektu;

4) sporzadzanie i aktualizacja HRF, HRP, HP oraz innych niezbednych dokumentow
w ramach projektu;

5) przygotowanie i sktadanie wnioskow o ptatnosc z wykorzystaniem Centralnego Systemu
Teleinformatycznego 2021 (zwanym dalej CST2021);

6) nadzor nad przygotowaniem postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
oraz nad przygotowywaniem projektow umow na ustugi i roboty zwigzane z realizacja
projektu;

7) prowadzenie rejestru umow i zlecen;

8) nadzor nad sporzadzaniem i zatwierdzaniem sprawozdan i raportow z realizacji
projektu, dokumentow projektowych;

9) organizacja spotkan roboczych JRP, weryfikacja postepow robot i prac;

10) koordynowanie prac zwigzanych z informacja, promocja i wizualizacja projektu;

11) nadzor i udziat w odbiorach czeSciowych i koncowych poszczegolnych czesci i catosci
projektu, w tym sprawowanie kontroli nad poprawnoscia oraz terminowoscia
wykonywania obowigzkow powierzonych podmiotom zewnetrznym;

12) udzielanie cztonkom JRP pomocy i wytycznych w zakresie powierzonych zadan.

§ 4. Do zadan specjalisty ds. organizacyjnych nalezy w szczegolnosci:
1) bezposrednia wspotpraca z Koordynatorem JRP w ramach realizacji projektu;
2) prowadzenie dokumentacji projektu oraz jej przechowywanie zgodnie z wytycznymi;
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wspotpraca przy opracowywaniu i aktualizacji HRF, HRP, HP, a takze innych dokumentow
zwigzanych z monitoringiem postepu rzeczowego i finansowego projektu dla potrzeb
instytucji zwigzanych z wdrazaniem projektu;

realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych zgodnie z wytycznymi oraz zapisami
wniosku o dofinansowanie;

przygotowywanie, we wspotpracy z cztonkami JRP, materiatow na strone internetowa
projektu oraz profili Gminy Gryfino w social mediach w zakresie informacji dotyczacych
realizacji zadan projektowych;

przygotowanie i sktadanie wnioskow o ptatnoS¢ z wykorzystaniem CST2021 we
wspotpracy z koordynatorem JRP i asystentem ds. administracyjnych;

zastepstwo koordynatora JRP podczas nieobecnosci, we wspotpracy ze specjalista
ds. administracyjnych;

wspotpraca z pozostatymi cztonkami JRP.

§ 5. Do zadan specjalisty ds. administracyjnych nalezy w szczegolnosci:

bezposSrednia wspotpraca z Koordynatorem JRP w ramach realizacji projektu;
organizowanie prac JRP;

prowadzenie dokumentacji projektu oraz jej przechowywanie zgodnie z wytycznymi;
wspotpraca przy opracowywaniu i aktualizacji HRF, HRP, HP a takze innych dokumentow
zwigzanych z monitoringiem postepu rzeczowego i finansowego projektu dla potrzeb
instytucji zwigzanych z wdrazaniem projektu;

realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych zgodnie z wytycznymi oraz zapisami
wniosku o dofinansowanie;

przygotowywanie, we wspotpracy z cztonkami JRP, materiatow na strone internetowa
projektu oraz profili Gminy Gryfino w social mediach w zakresie informacji dotyczacych
realizacji zadan projektowych;

przygotowanie i sktadanie wnioskow o ptatnoS¢ z wykorzystaniem CST2021 we
wspotpracy z koordynatorem JRP i specjalista ds. organizacyjnych;

zastepstwo koordynatora JRP podczas nieobecnosci, we wspotpracy ze specjalista
ds. organizacyjnych;

wspotpraca z pozostatymi cztonkami JRP.

§ 6. Do zadan koordynatora ds. inwestycji nalezy w szczegolnosci:

nadzor nad realizacja projektu we wspotpracy z koordynatorem JRP;

nadzor nad postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego oraz nad realizacja
zadan inwestycyjnych w projekcie:

a) zagospodarowanie terenow zielonych pomiedzy ul. Stanistawa Lema w Gryfinie,

b) zagospodarowanie zbiornika wody w Gardnie;

koordynacja wspotpracy z wykonawcami i inspektorem nadzoru;

koordynacja pracy specjalisty i asystenta ds. inwestycji;

przygotowanie dla koordynatora JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych
z ich realizacja zadan inwestycyjnych w projekcie;
wspotpraca z pozostatymi cztonkami JRP.



§ 7. Do zadan specjalisty ds. inwestycji nalezy w szczegolnoSci:
bezposSrednia wspotpraca z koordynatorem JRP oraz asystentem ds. inwestycji w ramach
realizacji projektu;
przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz nadzor nad
prawidtowa realizacja umowy z Wykonawcg obejmujacej zadanie:
a) zagospodarowanie terenow zielonych pomiedzy ul. Stanistawa Lema w Gryfinie,
b) zagospodarowanie zbiornika wody w Gardnie;
monitoring postepu robot;
dokumentowanie przebiegu i postepu robot;
udziat w naradach budowy w zakresie powierzonych zadan;
kontrola zgodnosci robot z harmonogramem oraz dokumentacja projektowa;
wspotpraca z wykonawcg i inspektorem nadzoru w zakresie robot;
przygotowanie danych do odbiorow czeSciowych i koncowych robot;
przygotowanie dla koordynatora JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych
z ich realizacja zadan inwestycyjnych w projekcie;

10) wspotpraca z pozostatymi cztonkami JRP.

(o2 IS 2 N CS N S ]
~— ~— ~— ~—~ ~—

* =

§ 8. Do zadan asystenta ds. inwestycji nalezy w szczegolnosci:

bezposrednia wspotpraca z koordynatorem JRP oraz specjalista ds. inwestycji w ramach
realizacji projektu;

monitoring postepu robot;

dokumentowanie przebiegu i postepu robot;

udziat w naradach budowy w zakresie powierzonych zadan;

kontrola zgodnosci robot z harmonogramem oraz dokumentacja projektows;
wspotpraca z wykonawcg i inspektorem nadzoru w zakresie robot;

przygotowanie danych do odbiorow czesciowych i koncowych robot;
przygotowanie dla koordynatora JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych
z ich realizacja zadan inwestycyjnych w projekcie;

wspotpraca z pozostatymi cztonkami JRP.

§ 9. Do zadan specjalisty ds. Srodowiska nalezy w szczegolnosci:

bezposrednia wspotpraca z koordynatorem JRP oraz koordynatorem ds. inwestycji
w ramach realizacji projektu;

kontrola realizacji projektu pod katem zgodnoSci z przepisami prawa, opracowywana
dokumentacja oraz dyrektywami Srodowiskowymi, w szczegolnosSci w zakresie ochrony
wod, przyrody i obszarow chronionych;

nadzor nad nasadzeniami roslin, tworzeniem siedlisk (taki kwietne, ogrody deszczowe,
strefy biocenotyczne) oraz montazem elementow wspierajacych faune (budki legowe,
domki dla owadow);

kontrola realizacji zbiornikow retencyjnych, ogrodow deszczowych oraz rozwigzan
infiltracyjnych, zapewniajacych poprawe bilansu wodnego i ograniczenie skutkow suszy;
udziat w naradach budowy w zakresie powierzonych zadan;

przygotowanie dla koordynatora JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych

z ich realizacja zadan inwestycyjnych w projekcie;

wspotpraca z pozostatymi cztonkami JRP.



§ 10. Do zadan specjalista ds. wykupu gruntow nalezy w szczegolnosci:

1) bezposrednia wspotpraca z koordynatorem JRP w ramach realizacji projektu;

2) planowanie i prowadzenie procesu wykupu gruntow niezbednych do realizacji projektu,
zgodnie z harmonogramem i budzetem inwestycji;

3) prowadzenie rozmow z wtascicielami nieruchomosci, uzgadnianie warunkow zakupu oraz
przygotowywanie porozumien i uzgodnien;

4) wspotpraca z rzeczoznawcami majatkowymi, geodetami i prawnikami, kompletowanie
dokumentacji oraz nadzor nad procedurami zwigzanymi z nabyciem gruntow;

5) kontrola realizacji procesu wykupu, identyfikacja ryzyk (np. opo6znienia, spory
wtasnosciowe) oraz raportowanie postepow do inwestora/projektu;

6) przygotowanie dla koordynatora JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych z ich
realizacjg zadan inwestycyjnych w projekcie;

7) wspotpraca z pozostatymi cztonkami JRP.

§ 11. Do zadan specjalisty ds. ksiegowych i finansowych nalezy w szczegolnosci:

1) bezposrednia wspotpraca z koordynatorem JRP w ramach realizacji projektu;

2) weryfikacja dokumentow finansowo-ksiegowych;

3) koordynacja finansowa realizacji zadan (zgodnie z HRF);

4) podejmowanie dziatan dla zapewnienia ciggtosci finansowania projektu zgodnie

z budzetem Gminy Gryfino oraz Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy Gryfino na lata
2026-2030;

5) przekazywanie koordynatorowi JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych
z finansowa realizacja Projektu;

6) wspotpraca z pozostatymi cztonkami JRP.

§ 12. Do zadan specjalisty ds. wynagrodzen nalezy w szczegolnosci:
1) bezposrednia wspotpraca z koordynatorem JRP w ramach realizacji projektu;
2) realizacja zadania - zarzadzanie projektem:
a) koordynacja projektu pod wzgledem rozliczania wynagrodzenia cztonkow JRP,
b) sporzadzanie dokumentacji dotyczacej wynagrodzen cztonkow JRP;
3) przygotowanie dla koordynatora JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych
z realizacja zadania zwigzanego z zarzadzeniem projektem;
4) wspotpraca z pozostatymi cztonkami JRP.

§ 13. 1. JRP w sktadzie okreslonym w § 1 realizuje swoje zadania od dnia 1 kwietnia
2026 r. do dnia rozliczenia projektu. Jedynie specjalista ds. wykupu gruntow wskazany w § 1
ust. 8 powotany jest do zespotu na okres 6 miesiecy, tj. od 1 kwietnia 2026 r. do 30 wrzesnia
2026 r.

2. Cztonkowie JRP zobowigzani sa do wspotpracy podczas okresu trwatoSci projektu,
tj. 5 lat od jego zakonczenia, w tym do udzielania informacji/wyjasnien w zakresie
realizowanych zadan w przypadku ewentualnych kontroli projektu po jego zakonczeniu.

§ 14. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Inwestycji i Rozwoju.

§ 15. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Miasta
i Gminy Gryfino Tomaszowi Milerowi.



§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino
Z-ca Burmistrza Tomasz Miler



Uzasadnienie do zarzadzenia Nr 0050.51.2026
Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino
z dnia 15 maja 2026 r.

W dniu 19 grudnia 2025 r. Gmina Gryfino podpisata umowe o dofinansowanie
projektu pn. ,Mata retencja wodna dla Gminy Gryfino” (umowa nr FEPZ.02.12-1Z.00-0002/25-
00 z dnia 19 grudnia 2025 r.), dofinansowanego z programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021-2027.

W celu zapewnienia poprawnej realizacji projektu, nalezy powotac Jednostke
Realizujaca Projekt, ktorej cztonkowie beda odpowiadac za prawidtowa realizacje
poszczegolnych zadan w projekcie.

Sporzadzita:
Karolina Pawlak



